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NewConference ist der professionelle Konferenzdienst, der sich durch Qualitdt und einfache Anwendung
unterscheidet. Das Ziel unserer Bedienungsanleitung ist es, lhnen einen Uberblick liber die Basisfunktionen

von newConference Direct zu geben.

Bedienungsanleitung newConference Direct

Uberlegen Sie sich einen Konferenzcode
Der Vorsitzende uberlegt sich einen Konferenzcode. Dieser

besteht aus mindestens 4 Ziffern und ist nicht zu einfach.
Informieren Sie die Teilnehmer
Der Vorsitzende teilt allen Teilnehmern die folgenden
Informationen mit:
v den Zeitpunkt der Konferenz
v die Einwahlnummer:
- 0900 1460 (Niederlande)
- 070246150 (Belgien)
v den Konferenzcode

Besprechen Sie ruhig!
Zum abgesprochenen Zeitpunkt ruft jeder Teilnehmer

die Einwahlnummer an, driickt die 1 und gibt anschlieBend
den Konferenzcode ein, um an der Konferenz
teilzunehmen.

Allgemeine Informationen und kostenlose Extra-Funktionen

Live Control Panel
Auf www.newconference.co.uk kann jeder Teilnehmer mit

der Funktion “Verfolgen Sie lhre Konferenz” den Verlauf
der Konferenz folgen: wer nimmt daran teil, wann wahlite
sich  eine bestimmte Person ein und wann verlieB
derjenige die Konferenz.

Control Panel
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Die Konferenziibersicht wird simutan aktualisiert

Control Panel Beispiel. Falls newConference Direct verwendet
wird, erscheinen in der Spalte 'Telefonnummer' keine Namen,
sondern Telefonnummern.

Konferenz aufzeichnen

NewConference Direct Konferenzen konnen kostenlos
aufgezeichnet werden. Jeder Teilnehmer kann die
Aufzeichnung auf zwei Weisen starten:

a) indem beim Einwahlvorgang vor der Eingabe des
Konferenzcodes eine 2 anstelle der 1 gedriickt wird

b) durch Anklicken des Links ,Diese Konferenz
aufzeichnen® im Control Panel.

Im Control Panel kann jeder Teilnehmer erkennen, ob die
Konferenz aufgezeichnet wird. Nach Beenden der

Konferenz kann die Aufzeichnung (kostenlos) von der
newConference Website heruntergeladen werden.
Sterne-Funktionen

Wenn Sie wahrend der Konferenz die Sterne-Taste (¥)
driicken, héren Sie ein Menl, das eine Anzahl nitzliche
Funktionen bietet:

Mikrofon aus/an
(*)[(4) Lautsprecher leiser
(*)[(6) Lautsprecher lauter
(%)|(7)] Mikrofon leiser
(*%)[(9)] Mikrofon lauter

(*)](8)] Meni verlassen

Einladungsassistent
Sie konnen die Teilnehmer auf unterschiedliche Arten

informieren, z. B. per Email oder mit dem optionellen und
kostenlosen Einladungsassistenten, den Sie auf der
newConference Webseite finden kénnen.

Internationaler Zugang

NewConference Direct hat Zugangsnummern in zwei
Landern. Belgien (070 246150) und Niederlande (0900
1460). Aus anderen Léndern ist der Zugang mit
newConference Direct leider nicht mdglich. Hierflr nutzen
Sie bitte newConference OneDay, Personal oder
Corporate. Mehr Informationen dazu finden Sie auf
www.newconference.co.uk.

NewConference Direct - Vereinigtes Konigreich

NewConference ist eine Marke von NEWTELCO
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